

教务处


石大教发〔2021〕42号

关于印发《石河子大学本科主要教学环节质量
监控实施办法（试行）》的通知


各学院（教学单位）：
《石河子大学本科主要教学环节质量监控实施办法（试行）》已经校本科教学指导委员会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。

                       

石河子大学教务处
                          2021年10月7日
石河子大学本科主要教学环节质量监控实施办法
（试行）

为了进一步加强对本科主要教学环节的质量监控，聚焦学生学习成效和学习成果，在学校对教学过程质量监控制定的各项制度文件的基础上，特制订本实施办法。
一、责任机构
责任机构：学校本科教学指导委员会及校院两级督导组
组长：学校分管本科教学工作副校长
副组长：教务处处领导、各学院本科教学指导委员会主任、各专业负责人、各学院主管教学副院长、各学院主管学生副书记
成员：学校本科教学指导委员会成员、校院两级督导组成员、学院实验中心主任、课程组负责人、课程负责人、专业骨干教师、教办主任、学办主任等。                                                                                                                                                                                                             
本科主要教学环节质量监控实行校院两级管理，学校组织校教学指导委员会成员、校督导组成员及聘任的其他专家负责每学期的抽查工作，学院直接执行检查、整改、持续改进工作，并实现当学期所有开设的理论课程和实践课程的全覆盖。
二、通则
1. 课程目标评价方式应遵守教学大纲，并通过课程记分册关联在教学中落实，开课前课程负责人提交所有任课教师签字确认的《课程目标评价方式合理性审核表》（附件1），课程组负责人、专业负责人、主管教学副院长实施三级审核。
2. 所有开课的课程，任课教师都必须充分讲解课程教学大纲，使学生充分知晓教学大纲课程目标、教学内容、评价方式及成绩比例、评分标准等。
3. 所有实践类课程，在开课前提交“实践课程实施计划合理性审核表”，课程组负责人、专业负责人/实验中心主任、主管教学副院长实施三级审核。
4. 任课教师布置各类学习任务应与教学大纲中规定的评价方式相一致，不能随意降低教学要求，应对学生完成的学习任务全部批阅并及时反馈学生。
5. 校院两级教学督导在听课和校本科教学指导委员会成员、聘任专家教学检查中，重点核查教师教学文件、教学内容、学生学习任务、平时成绩构成、考核方式等是否严格遵守课程教学大纲，并对所有开设的课程抽查教师布置的学习任务和评阅情况。
6.学院教学管理办公室每学期组织任课教师和学生开展课程教学质量问卷调查，及时了解教师对学生学习任务布置情况、学习指导情况、作业批阅情况以及要求严格程度，并结合各渠道收集的教学评教信息，由学院教学管理办公室配合各基层教学组织负责人、课程负责人、任课教师完成各门课程质量报告，包括评教反馈信息，审定后反馈给学院学办、专业系和基层教学组织。
7.各学院学办应跟踪学生学习过程的学业表现，发现有学业预警风险和学业困难的学生，及时反馈给班主任、辅导员、学生家长和任课教师，提出帮扶措施并跟踪成效，做到预警学生“一生一策”。
8.各学院学期末召开教学工作总结大会，针对课程质量报告和教学质量反馈的信息，总结教学及管理持续改进措施的执行成效，对教学和学习条件、教风、学风发现的问题提出改进举措。
9.各学院在期初的教学工作例会中，对上一学期教学及管理中持续改进的各项举措明确责任人和落实举措。
三、主要教学环节
（一）课程设计（论文）
1. 为了保障课程设计（论文）质量，指导教师应配备合理，能够使学生获得有效指导，原则上同一指导教师指导人数不超过18人。另外，课程设计场地与时间安排应合理。
2. 课程设计（论文）题目应符合教学大纲要求，应具备复杂问题的特征，原则上同一选题的学生数量不超过2人。
3. 课程设计（论文）开课前应通过指导教师动员、解读使学生充分知晓课程设计（论文）的任务和计划，严格按教学大纲规定及审定的“课程设计（论文）实施计划合理性审核表”（附件2）中实施计划内容和进度开展工作。
4. 课程设计（论文）任务需要团队合作完成时，任务应能够分解，应根据任务的难易程度确定合理的团队人数，应不少于3人。
5. 课程设计（论文）应有明确设计阶段及阶段性任务，有过程质量监控和过程性考核，考核用评分表应与教学大纲的评价标准和成绩比例一致，应对阶段性任务及时严格规范的评价。
6. 教师对课程设计（论文）指导投入足够的时间和精力，课程设计指导时间每日不少于4小时，课程论文指导不少于课程学时总数的四分之一。指导教师应对进度把控得当，能够及时指出和解答设计（论文）中存在的问题，同时对学生在课程设计（论文）过程中的纪律、作息和请假等严格要求。

（二）实验、实习（实训、实践）
1.基于设备台套数、软硬件条件等学生分组、时间安排和指导教师应配备合理，使每位学生能够安全独立完成实验环节任务，并获得有效指导。
2.实验教学计划开设的实践环节、内容、要求及时间安排应符合教学大纲和审定的“实验教学实施计划合理性审核表”（附件3）中内容规定，有实验指导书。
3.实习（实训、实践）计划开设的实践环节、内容、要求及时间安排应符合教学大纲和审定的“实习（实训、实践）教学实施计划合理性审核表”（附件4）中内容规定，有实习（实训、实践）指导书。
4.实习（实训、实践）场地、仪器设备、耗材、模型等软硬件应满足教学要求，场地应具备充分的安全措施，能应对突发事件，校外实习基地应签订合作协议。
5.实验、实习、实训、实践前应开展组织动员工作，并开展必要的安全教育。
6.实习、实训、实践任务需要团队合作完成时，任务应能够分解，应根据任务的难易程度确定合理的团队人数，应不少于3人。
7.对学生成绩评定应遵循教学大纲的评价标准和成绩比例。
（三）毕业设计（论文）
1. 毕业设计（论文）应严格按照大学相关管理制度文件要求执行开题、中期检查、预答辩、设计说明书（论文）评阅、查重和答辩等环节。
2. 开题后，原则上不允许改题。如需微调，需经申请院系审批后方可更改。
3. 应根据开题、中期检查、设计说明书（论文）和图纸评阅、答辩等多环节采取分阶段方式对毕业设计成绩评定。
（四）课程考核
1.课程采取考试方式时，试卷考题应与课程目标有明确支撑关系，试卷应提供标准答案和评分标准，应与教学大纲中评价标准相一致，命题教师提交“课程考试试卷审核表”（附件5），课程负责人、课程组负责人、专业负责人三级审核。
2.对一门课多个教师授课，必须采用相同试卷测试，测试后必须采取流水阅卷。
3.作业、报告等考查材料应能有效支撑课程目标达成情况的评价。
4.任课教师应对考核材料全部批阅，并严格按照教学大纲要求进行成绩评定。
5.任课教师应按学校课程考核材料清单要求，将考核材料上交学院审查存档，针对作业、报告等考查材料应至少按一个自然班全套提交。其余考查材料由任课教师或课程负责人妥善留存6年（延长学制学生酌情处理）。
四、规定
1. 课程实施前，若任课教师所提交教学文件未通过审核，各学院教办将通知任课教师限期整改，直到合格为止。
2. 教师在教学过程中若存在问题，由校院两级督导及时反馈给学院教办，教办将通知任课教师限期整改，基层教学组织负责帮扶，基层教学组织负责人、校级督导跟踪改进效果。
3. 课程结束后，任课教师或课程负责人未能按要求提交课程材料或所提交材料未通过审核，学院教科办将通知任课教师或课程负责人限期整改。
4.学校每学期开展一次课程考核专项检查（该课程指有明确学分和考核要求的所有教学环节，包括理论课、实验课、课程设计（论文）、实习、实训），对未达到学校要求的在规定时间提交整改方案、学校复查。
5.学校每学年开展一次毕业设计（论文）专项检查，对未达到学校要求的在规定时间提交整改方案、学校复查。
五、其他
1. 本办法自公布之日起实行。
2. 本办法解释权归石河子大学教务处。


附件1：石河子大学课程目标评价方式合理性审核表（参考样表）
附件2：石河子大学课程设计（论文）实施计划合理性审核表（参考样表）
附件3：石河子大学实验教学实施计划合理性审核表（参考样表）
附件4：石河子大学实习（实训、实践）计划合理性审核表（参考样表）
附件5：石河子大学课程考试试卷审核表（参考样表）

抄送：相关学院
石河子大学教务处                            2021年10月7日
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附件
1
)石河子大学课程目标评价方式合理性审核表
（ XXX —XXX学年 第 XX 学期）
	课程代码及名称
	
	
	学时/学分
	

	承担单位
	
	 课程负责人
	

	所属专业
	
	评价班级
	

	评价方式
及组织形式
	□期末考试    □阶段测验/上机考试/实操     □课程作业     □作品/图纸
□课程论文/设计说明书   □实习/实验/调研报告   □答辩  可以根据考核方式增删 

	
	

	成绩构成
	总评成绩（100%）= XX（XX%）+ XX（XX%）+ XX（XX%）

	课程目标达成的评价方式
	课程目标
	支撑毕业要求
	评价方式
	目标分值

	
	课程目标1
	毕业要求指标点XX
	
	

	
	
	
	
	

	
	课程目标2
	毕业要求指标点XX
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	课程目标3
	毕业要求指标点XX
	
	

	
	.....
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	任课教师（签名）
	

	审核情况
	1. 课程目标评价方式是否遵守课程大纲：□ 是； □ 否
2. 课程目标评价方式是否与课程记分册关联：□ 是； □ 否
   审核结果：□ 合理；  □ 不合理

	课程
负责人或基层教学组织负责人
	
	专业
负责人
	
	主管教学
院领导
	


注： 1. 课程负责人填写本表，并由该课程全部任课教师签字后提交审核，同时附上课程大纲及课程成绩记分册。
2. 无国家专业认证标准的专业，课程目标可只填写到支撑“毕业要求第几条中的哪些内容”，通识教育课程可不填写支撑毕业要求。
3. 本表一式两份，学院教办留存一份，基层教学组织留存一份。 

 (
附件
2
)石河子大学课程设计（论文）实施计划合理性审核表
（XXX —XXX学年第XX学期）
	课程代码及名称
	
	
	学时/学分
	

	承担单位
	
	课程负责人
	

	所属专业
	
	教学班级
	
	总人数
	

	班级
	人数
	分组
情况
	设计
场地
	指导教师
	题目安排情况（附选题表）

	
	
	
	
	
	

	序号
	设计（论文）撰写阶段
	阶段性任务
	时间安排
	考核组织形式（附评分表样表）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	任课教师签字
	

	审核情况
	1. 课程设计场地与时间安排应合理，保障课程设计质量。无场地要求的填写“无”。
2. 指导教师配备合理，能够使学生获得有效指导，原则上同一指导教师指导人数不超过18人.
3. 原则上同一选题的学生数量不超过2人。
4. 任务需要团队合作完成时，应能够分解，应根据任务的难易程度确定合理的团队人数，应不少于3人。
5. 设计阶段及阶段性任务应明确，应有利于课程设计（论文）过程质量监控和过程性考核。
6. 评分表应与教学大纲的评价标准和成绩比例一致。
7. 课程设计（论文）前应通过动员，使学生充分知晓教学大纲内容、设计任务和计划。
审核意见：□合理；□不合理__________________

	课程负责人或基层教学组织负责人
	
	专业
负责人
	
	主管教学
院领导
	


注：1. 本表适用于课程设计类、课程论文类，课程负责人填写本表，并由该课程全部任课教师签字后提交审核，同时附上课程大纲、评分表样表。
    2. 本表一式两份，学院教办留存一份，基层教学组织留存一份。

 (
附件
3
)石河子大学实验教学实施计划合理性审核表
（XXX —XXX学年第XX学期）
	课程代码及名称
	
	
	学时/学分
	

	承担单位
	
	课程负责人
	

	所属专业
	
	教学班级
	
	总人数
	

	实验项目
	实验
班级
	人数
	实验设备
及台套数
	实验准备
	实验场地
	分组
情况
	实验预计用时
计算说明
	时间安排
	教师
及分工
	存在的风险
及安全措施

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	[bookmark: _GoBack]

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	任课教师签字
	

	审核情况
	1. 计划开设的实验项目、实验内容和教学要求应符合教学大纲规定。
2. 实验材料应准备充分，实验仪器设备完好，实验内容应经过试做，确保实验教学顺利实施。
3. 基于实验设备台套数的学生分组、时间安排和指导教师配备合理，应使每位学生能够独立地完成实验任务，并获得有效指导。
4. 实验室应具备充分的安全措施，能应对突发事件。
审核意见：□合理；□不合理__________________

	课程负责人或
基层教学组织负责人
	
	实验中心
主任
	
	专业
负责人
	
	主管教学
院领导
	


注：1. 本表适用于课内实验及单独设课实验，课程负责人填写本表，并由该课程全部任课教师（含实验教师）签字后提交审核，同时附上课程（实验）教学大纲。
2. 本表一式3份，学院教办留存1份，实验中心留存1份，基层教学组织留存1份。

 (
附件
4
)石河子大学实习（实训、实践）教学实施计划合理性审核表
（XXX —XXX学年第XX学期）
	课程代码及名称
	
	
	学时/学分
	

	承担单位
	
	课程负责人
	

	所属专业
	
	教学班级
	
	总人数
	

	实习、实践单位
	实习、实践
方式
	实习、实践
人数
	  时  间
	地点
	经费预算
	校内
指导教师
	校外指导(实习、实践单位)教师   
	是否签约校外实习基地
	存在的风险
及安全措施

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	任课教师签字
	

	审核情况
	1. 计划开设的实习（实训、实践）课程和教学要求应符合教学大纲规定。
2. 实习、实践方式为集中或分散。若为分散实习、实践，“经费预算”及“是否签约校外实习、实践基地”无须填写。
审核意见：□合理；□不合理__________________

	课程负责人或
基层教学组织负责人
	
	专业
负责人
	
	主管教学
院领导
	


注：1. 本表适用于独立设置的实习（实训、实践），课程负责人填写本表，并由该课程全部任课教师签字后提交审核，同时附上实习（实训、实践）教学大纲。
2. 本表一式2份，学院教办留存1份，基层教学组织留存1份。

 (
附件
5
)石河子大学课程考试试卷审核表
（XXX —XXX学年 第 XX 学期）
	课程代码及名称
	
	
	学时/学分
	

	承担单位
	
	课程负责人
	

	所属专业
	
	命题教师
	

	考核班级
	
	考核人数
	

	命题方式
	□试题库      □课程组统一命题     □任课教师命题

	考试方式
	□开卷考试    □闭卷考试   

	考试题型
	□名词解释        □判断题        □填空题        □选择题  
□简答题/基本题   □综合题/分析题/计算题      可以根据考核方式增删

	阅卷方式
	□任课教师阅卷     □流水阅卷      □计算机阅卷

	试题情况
	考试题型
	考试题号
	对应课程目标
	分值

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	审核情况
	1. 试卷考核内容是否遵守教学大纲：      □ 是； □ 否
2. 试卷考题是否支撑课程目标：          □ 是； □ 否
3. 试卷格式是否符合规范：              □ 是； □ 否
4. 试卷是否提供评分标准：              □ 是； □ 否
   审核结果：□ 合理；  □ 不合理

	课程
负责人
	
	课程组
负责人（或基层教学组织负责人）
	
	专业
负责人
	


   注：1. 同一门课必须使用同一份试卷，提交审核时，提供A卷和B卷及试卷答案、评分标准。
2. 考试题型可根据试卷命题酌情增加或删减。                                                                          
3. 本表一式两份，学院教办留存一份，基层教学组织留存一份。 
